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1. မတိ့်ဆက့်ခြင့််း 

Applicant User ကဏ္ဍတင်ွ  

မှတ်ပ ုံတင်ထော ားသ ော အ   ုံ ားပပ ြု ူ ည် အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်မ ျော ားအ တွက် အ လုံပ်သလ ော က်လ ော မျော ားက ုံ 

သလ ော က်ထော ားန ုံင်ပါ ည။်   

1) စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ဝင် သ ော က်ပ ခင်ား 

2) အ   ုံားပပ ြု ူ မှတ်ပ ုံတင် ပခင် ား 

3) အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်အ  စ်မျော ားက ုံ သလ ော က်ထော ားပခင်ား၊  ကည ်ရှု ပခင် ား နှ င ်  ှော သ ွပခင်ား 

4) စော သမားပွွဲဝင်ခွင ် ကတ်က ုံ Print ထုံတ်ယူပခင်ား နှ င ် 

5) စကော ားဝှက်သပ ပော င်ားလွဲပခ င်ား တ ုံို့ပ စ်ပါ ည။် 

 

2. စနစ့်အတွင့််းသိ ို့ ဝင့်ရ ောက့်ခြင့််း 

UCSB E-Recruitment Mobile Application က ုံ  ယူ န်အ တွက် Android Version ဆ  ုံပါက Google Play 

Store တွင် UCSB e-RSS ဟူ၍  ှော သ ွန ုံင်၍ iOS Version အ တွက်ဆ ုံပါက AppStore တွင် UCSB e-RSS 

ဟူ၍  ှော သ ွ၍ Download  ယူန ုံင်ပါ ည။် 

E-Recruitment UCSB စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ ဝ င်သ ော က် ည ်အ ခါ Figure (1) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င် ား 

Welcome Page က ုံ ပမင် သ တွွေ့ မည် ပ  စ်၍ Figure (1.1) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား သခေါ်ယူထော ားသ ော  ော ထူား 

မျော ားအ တွက် အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်မ ျော ားက ုံ ပမ င်သ တွွေ့ မည် ပ  စ်ပါ ည။် 

ထ ုံသခေါ်ယထူော ားသ ော  ော ထူားမျော ားအ နက် မ မ သလ ော က် ထော ားလ ုံ ည ်  ော ထူား ှ ပါက ရလ ောက့်ထော်း န့် က ုံ နှ ပ် ၍ 

သလ ော က်ထော ားန ုံင်ပါ ည။် 
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Figure 1: UCSB Welcome Page     Figure 1.1: UCSB Home Page 
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ထ ုံအ ခါ Figure (2) တွင် ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ ဝင်သ ော က်၍ သလ ော က်ထော ားန ုံင် န်အ တွ က် 

မ မ ၏ မှတ်ပ ုံတ င်ထော ားသ ော အ  ားသမားလ်လ ပ်စော (Email Address) နှင  ် eRCSS တွင် မှတ်ပ ုံတင်ခ ဲ့သ ော 

လ   ျှို့ဝှက်ကုံတ် (Password) က ုံ ရ ုံက်ထည ်၍ Login က ုံ နှ ပ်ကော စနစ်အတွင််း  ုံို့ ဝင်သ ောက်န ုံင် ပါ ည။် 

 

  

Figure 2: Login Page 
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အကယ့်၍ ရလ ောက့်ထော်းသူမှ စနစ့်တွင့် မှတ့်   တင့်ထော်းရသော အသ  ်းခ ြုသူ မဟ တ့် ါက စနစ့်တွင့် 

မှတ့်   တင့်ခြင့််းကိ  ခ ြုလ  ့်  ါမည့်။ 

 

3. အသ  ်းခ ြုသူ မတှ့်   တင့်ခြင့််း 

စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ ဝ င်သ ော က်၍ သလ ော က်လ ော တင် ွင်ား န်အ တွက် Figure (3) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င် ား 

အ   ုံားပပ ြုမည ် ူမှ သအော က် ပါလ  ုံအပ် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ထည ် ွင် ားသပ ား ပါမည်။ ၎င် ားတ ုံို့မှော -  

(က) အ မည် (Username) 

(ခ)  အ  ားသမားလ်လ ပ်စော ( မ မ  အ မှနတ်စ်ကယ် အ   ုံ ားပပ ြုသန ည ် အ  ားသမ ားလ်လ ပ်စော) (Email Address) 

(ဂ)  လ  ြုွေ့ဝှက်ကုံတ် (Password) နှင  ်

(ဃ) အ တည်ပပြု လ  ြုွေ့ဝှက် ကုံတ် (Re-type Password) တ ုံို့ပ စ်ပါ ည် ။ 

 

အ ထက်ပါ အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ည ် ွ င်ားပ ပ ားပါက Figure (3) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား Sign Up က ုံ 

နှ ပ်ပါ။ ထ ုံို့သနော က် Figure (3.1) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်မ ှ အ   ုံ ားပပ ြု ူ မှတ်ပ ုံတ င် ော တွ င် 

ထည ် ွင်ားလ ုံ က် ည ် အ  ား သမားလ်လ ပ်စော   ုံို့ OTP Code သပားပ ုံို့ပပ ားသ ကော င်ား အ   သပားအ သ ကော င်ား  ကော ားစ ော 

သပားပ ုံို့ပါမည် ။ 
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                    Figure 3: Sign Up Page     Figure 3.1: Send Notification 

 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှ အ ထက်ပါ အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ည ် ွင် ားပပ ားပါက Figure (4) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စနစ်မ ှထည ် ွင် ားထော ား ည ် အ  ားသမ ားလ်လ ပ်စော   ုံို့ OTP Code သပားပ ုံို့မည် ပ  စ်ပါ ည။် 
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Figure 4: OTP Code 

 

ထ ုံို့သနော က် စနစ်မှ အ   ုံားပပ ြု  ည ် ထည ် ွ င်ားထော ား ည ် အ  ားသမားလ်လ ပ်စော   ုံို့ သပ ားပ ုံို့ လော  ည ် OTP Code က ုံ 

Figure (4.1) တွင် ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင်ား ထည ် ွ င်ား၍ Verify က ုံနှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 4.1: Send Verification Code 
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စနစ်  ုံို့ ထ ုံOTP Code က ုံသ ပားပ ုံို့ ပပ ားသနော က် အ   ုံားပပ ြု ူ  ည် UCSB e-Recruitment စနစ်   ုံို့ 

ဝင်သ ော က်န ုံင်မည် ပ စ်၍ အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်မျ ော ားက ုံ  ကည ် ရှုပခင် ား၊ အ လုံပ် သခေါ်စော သလ ော က်ထော ားပခင် ား 

နှင  ်စော သမားပွွဲသ ပ ဆ ုံခွင ် က တ်ပပော ားက ုံ  ယူပခင် ား တ ုံို့ က ုံ ပ ပြုလုံပ်န ုံင်မည် ပ စ်ပါ  ည။် 

 

3.1. သမ သလ ျော   ွောားသ ော စကော ားဝှက် ပပ နလ်ည် တ်မှတ် ပခင်ား 

သလ ော က်ထော ား ူမ ှမှတ်ပ ုံ တင် ော တွင် အ   ုံ ားပပ ြုခွဲ သ ော စကော ားဝှက် က ုံ သ မ သလျော   ွော ားခွဲ ပါက Figure (4.2) 

တွင် ပ ပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား Forgot Password က ုံနှ ပ်၍ စကော ားဝှက်ပပန်လည်  တ် မှတ်န ုံင်ပါ ည် ။ 

Figure 4.2: Forgot Password 
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ထ ုံအ ခါ စနစ်မှ Figure (4.3) တွ င် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား မှတ်ပ ုံတ င်ထော ား ည ် အ  ားသ မားလ်လ ပ်စော ထည ် ွင် ား၍ 

Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 4.3: Send Password Reset Link 

 

ထ ုံို့သနော က် Figure (4.4) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စ နစ်တွင် မှတ်ပ ုံတ င်ထော ားသ  ော အ  ားသမားလ်လ ပ်စော   ုံို့ 

သပားပ ုံို့လော  ည ် Reset Password Notification သအောက်မ ှReset Password က ုံနှ ပ်ပါ။  
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Figure 4.4: Reset Password 

 

Reset Password နှ ပ်ပ ပ ားပါက Figure (4.5) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ်၍ 

သပပော င်ားလွဲလ ုံ ည ် စကော ားဝှ က်အ  စ်က ုံ ထည ်  ွင် ားက ော Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 4.5: Reset Password 
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3.2. က ုံယ်သ ားအချကအ်လက်မျ ော ား ပ ည ် ွင ်ားပခင်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င်  ော တွင် Figure (5) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်၏ Menu Bar မှ 

ကိ ယ့်ရ ်းအြ က့်အလက့် က ုံနှ ပ်ပါ (  ုံို့မဟုံ တ)် စော မျက်နှော ၏ သအော က်သပခအ နော ားတွင် ှ သ ော 

ကိ ယ့်ရ ်းအြ က့်အလက့် က ုံနှ ပ်၍လ ညာ်း ပ  ည ် ွ င်ားန ုံ င်ပါ ည။် 

Figure 5: Profile Page 
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ထ ုံအ ခါ Figure (5.1) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား ပ မင်သတွွေ့ မည် ပ စ်၍ ကိ ယ့်ရ ်းအြ က့်အလက့်မ ော်း 

က ုံနှ ပ်ပါ။ ထ ုံို့သနော က် Figure (5.2) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား လ ုံအ ပ် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ား က ုံ 

မှနမ်ှနက်န်ကန် ပ ပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ် ွင် ား၍ ပပင် ပ က သ လ ော က်ထော ား ူပ စ်ပါက ခ င့်  က ုံ သ  ားချယ် ၍ 

အလ  ့်သမော်းမှတ့်   တင့်၊ မှတ့်   တင့်သည ့် က့်စွ ၊ ရခြဆိ လိ ရသောစောစစ့်ဌောန တ ုံို့က ုံ ပပည ်စ ုံစေွာ 

ပ ည ် ွ င်ား ကော Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

Figure 5.1: Profile                 Figure 5.2: Submit Profile (Other) 
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အ ကယ်၍ သလ ော က်ထော ား ူမ ှ ဝန်ထမ် ားပ စ်ပါ က Figure (5.3) တွင်ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင်ား ဝန့်ထမ့််း 

က ုံသ  ားချယ်၍ ဌောန၊  ောထူ်း၊ လစော နှင ့် ရခြဆိ လိ ရသော စောစစ့်ဌောန တ ုံို့က ုံ ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ် ွ င်ား ကော Submit 

က ုံနှ ပ်ပါ။ 

 

Figure 5.2: Submit Profile (Other) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ ည ် ွင် ားလ ုံ က် ည ် အ ချက်အ လက်မျ ော ားက ုံ Figure (6) တွင် ပပထ ော ား ည ်အ တ ုံင်ား စော  င်ား 

ပ င  ် ပ မင်သတွွေ့ မည်ပ စ်  ည။် ထ ုံအ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပပင်ဆငလ် ုံပါ က  က ုံနှ ပ်၍ 

ပပင်ဆငန် ုံ င်ပါ ည။် 

Figure 6: Update Profile Page 
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3.3. ပ ညော အ ည်အချင ်ား ပ ည ် ွင်ားပခင်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှ မှတ်ပ ုံတင် ော တွင် Figure (7) တွင်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား  ညောအ ည့်အြ င့််း (က ုံယသ် ား 

အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ  ည ် ွင် ားပပ ား၍ Next ) က ုံနှ ပ်ပါ။ ထ ုံို့သနော က် Figure (7.1) တွင် ပပထော ား ည ် 

အ တ ုံင်ား ပမ င်သတွွေ့ မ ည် ပ စ်၍ လ ုံအ ပ် ည ် အ ချက်အ လက် မျ ော ားက ုံ မှနမ်ှနက်န် ကန် 

ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ် ွ င်ား၍ Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

Figure 7: Profile Page (Education)   Figure 7.1: Submit Profile Page (Education) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ ည ် ွင် ားလ ုံ က် ည ် အ ချက်အ လက်မျ ော ားက ုံ Figure (8) တွင် ပပထ ော ား ည ်အ တ ုံင်ား စော  င်ား 

ပ င  ် ပ မင်သတွွေ့ မည်ပ စ်  ည။် ထ ုံအ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပပင်ဆငလ် ုံပါ က  က ုံနှ ပ်၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ်ကော ပယ ် ျက်န ုံင် ပါ ည။်  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 8: Update and Delete Profile Page (Education) 
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3.4. မ   ော ားစုံအချက်အလက်မျ ော ား ပ ည ် ွင ်ားပခင်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င် ော တွင် Figure (9) တွ င်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား မိသော်းစ  (ပညော အ  ညအ် ချင်ား 

အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ည ် ွင် ားပပ ား၍ Next ) က ုံနှ ပ်ပါ ။ ထ ုံို့သနော က် Figure (9.1) တွင် ပပထော ား ည ် 

အ တ ုံင်ား ပမင် သတွွေ့ မညပ်  စ်၍ လ ုံအ ပ် ည ် အ ချ က်အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှန် ကန်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ 

ပ ည ် ွ င်ား၍  Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

Figure 9: Profile Page (Family)    Figure 9.1: Submit Profile Page (Family) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (10) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ားပ င ် ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ် ည် ။ ထ ုံအ ချက် အ လက်မျော ားက ုံ ပပ င်ဆင် လ ုံပါက က ုံနှ ပ်၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ်ကော ပယ ် ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 10: Update and Delete Profile Page (Family) 
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3.5. လ  ့်ကိ င့်ြ  ရသော အလ  ့်အကိ င့်မ ော်း ခြည ့်သွင့််းခြင့််း 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံ တင် ော တွင် Figure (11) တွ င်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား လ  ့်ကိ င့်ြ  ရသောအလ  ့် အကိ င့်မ ော်း 

(မ  ော ားစုံ အ ချက်အ လက် မျော ားက ုံ ပ ည ်  ွင် ားပပ ား၍ Next ) က ုံနှ ပ်ပါ ။ ထ ုံို့သန ော က် Figure (11.1) တွင် 

ပပထော ား ည ် အ တ ုံင် ား ပမ င် သတွွေ့ မညပ် စ်၍ လ ုံအ ပ် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ား က ုံ မှနမ်ှနက်န် ကန် ပပည ်စ ုံ စွော 

ပ ည ် ွ င်ား၍  Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

Figure 11: Profile Page (Applied Jobs)          Figure 11.1: Submit Profile Page (Applied Jobs) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ ည ် ွင် ားလ ုံ က် ည ် အ ချက်အ လက်မျ ော ားက ုံ Figure (12) တွင် ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စော  င်ားပ  င ် 

ပမင်သတွွေ့ မည်ပ စ်  ည။် ထ ုံအ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပပင်ဆ င်လ ုံပါက က ုံ နှ ပ်၍ ပယ ်ျက်လ ုံပါက 

က ုံနှ ပ်ကော ပယ ်ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 12: Update and Delete Profile Page (Applied Jobs) 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 12: Update and Delete Profile Page (Applied Jobs) 
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3.6. သကျောင ်ားမျော ား/ တကက  ုံလ ် ပ ည ် ွင်ားပခင်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င်  ော တွင် Figure (13) တွင်ပ ပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား ရက ောင့််းမ ော်း/တကကသိ လ့် 

(လုံပ်က ုံင်ခွဲ သ ော အ လုံပ်အက ုံင်မျော ား အ ချက်အ လ က်မျော ားက ုံ ပ ည ်  ွင် ားပပ ား၍ Next ) က ုံနှ ပ်ပါ ။ ထ ုံို့သနော က် 

Figure (13.1) တွင် ပ ပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား ပမ င်သ တွွေ့ မည်ပ စ်၍ လ ုံအ ပ် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ား က ုံ 

မှနမ်ှနက်န်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ  ည ် ွင် ား၍  Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။  

Figure 13: Profile Page (School/University)            Figure 13.1: Submit Profile Page (School/University)              
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ ည ်  ွင် ားလ ုံက် ည ် အ ချ က်အ လက်မျ ော ားက ုံ Figure (13.2) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ားပ င ် ပ မင်သတွွေ့ မ ညပ် စ် ည် ။ ထ ုံအ ချက် အ လက်မျော ားက ုံ ပပင်ဆ င် လ ုံပါက က ုံနှ ပ်၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ်ကော ပယ ် ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

Figure 13.2: Update and Delete Profile Page (School/University) 
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3.7. သနောက်ဆ ုံားသအော င ်ပမ င ်ခွဲ  ည ် အတနာ်းတွင် င ် ကော ားခွဲ သ ော ဘော  ော  ပ ်မျော ား 
ပ ည ် ွင်ားပခင ်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှ မှတ်ပ ုံတင် ော တွင် Figure (14) တွင်ပ ပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား သင့်ကကော်းြ  ရသောဘောသော  ့်မ ော်း 

(သကျော င်ားမျော ား/တ ကက  ုံလ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ည ် ွင် ားပပ ား၍ Next ) က ုံ နှ ပ်ပါ ။ ထ ုံို့သနော က် Figure 

(14.1) တွင် ပပထော ား ည ် အ တ ုံင်ား ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ် ၍ လ ုံအ ပ် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှနက်န်က န် 

ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ်  ွင် ား၍  Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 14: Profile Page (Subjects Succeeded               Figure 14.1: Submit Profile Page (Subject Succeeded 

                 in Final Year)                                                                  in Final Year) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (15) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ားပ င ် ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ် ည် ။ ထ ုံအ ချက် အ လက်မျော ားက ုံ ပပင်ဆင် လ ုံပါ က က ုံနှ ပ်၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ်ကော ပယ ် ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

 

Figure 15: Update and Delete Profile Page (Subjects Succeeded in Final Year) 
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3.8. ယခင ်သပ ဆ ုံခွဲ  ူားပ ါက လ  ုံအပ ် ည အ်ချကအ်လ က်မျော ား ပ ည ် ွင ်ားပခင်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှ မှ တ်ပ ုံတင်  ော တွင် Figure (16) တွင်ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင်ား ယြင့်ရခြဆိ ြ  ြ်ူးလ င့် 

( င် ကော ားခွဲ သ  ော ဘော  ော  ပမ်ျော ား အ ချက်အ လက်မျော ား က ုံ ပ ည ်  ွင် ားပပ ား၍ Next ) က ုံနှ ပ်ပါ ။ ထ ုံို့သနော က် 

Figure (16.1) တွင် ပ ပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား ပမ င်သ တွွေ့ မည်ပ စ်၍ လ ုံအ ပ် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ား က ုံ 

မှနမ်ှနက်န်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ  ည ် ွင် ား၍  Submit က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

      Figure 16: Profile Page (if answered before)           Figure 16.1: Profile Page (if answered before) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (17) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ားပ င ် ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ် ည် ။ ထ ုံအ ချက် အ လက်မျော ားက ုံ ပပ င်ဆင် လ ုံပါက က ုံနှ ပ်၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ်ကော ပယ ် ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

Figure 17: Update and Delete Profile Page (if answered before) 
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3.9. စော  က်စော တမ ်ားမျော ား ပ ည ် ွင်ားပခင်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င် ော တွင် Figure (18) တွင်ပ ပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စော ွက့်စောတမ့််းမ ော်း 

(ယခင်သပ ဆ ုံခွဲ  ာူးလ င် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ည ် ွ င်ားပ ပ ား၍ Next ) က ုံနှ ပ်ပါ ။ ထ ုံို့သနော က် Figure (16.1) 

တွင် ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင် ား ပမင် သတွွေ့ မညပ်  စ်၍ လ ုံအ ပ် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှနက်န် က န် 

ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ်  ွင် ား၍  Done က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

Figure 18: Profile Page (Documents)     Figure 18.1: Submit Profile Page (Documents) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (19) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

ပမင်သတွွေ့ မည်ပ စ်  ည။် ထ ုံအ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ  ကည ်ရှုလ ုံပါ က    က ုံနှ ပ်၍ ပယ ်ျက်လ ုံပါက 

က ုံနှ ပ်ကော ပယ ်ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure (19): View and Update Profile Page (Documents) 
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အ   ုံားပပ ြု ူမှ အ ထက်ပါ လ ုံအ ပ် ည ်အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှနက်န် ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ်  ွင် ားပပ ား၍ 

စနစ်မ ှ စစ်သဆားပပ ားသနော က် အ   ုံားပပြု  ူ ည် အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်မျော ားက ုံ သလ ော က်လ ော 

တင် ွင် ားန ုံင်၍ ထ ုံအ လုံပ်သ ခေါ်စော မျော ားက ုံ အ သ ားစ တ်  ကည ်ရှုန ုံင် ပါ ည။် 

အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်မျော ားက ုံ စနစ်၏ သအ ော က်သပခအ နော ား ှ  အလ  ့်ရြေါ်စောမ ော်း က ုံ နှ ပ်၍ 

 ကည ်ရှုန ုံ င်ကော Figure (20) တွင် ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင်ား စနစ့်၏ Menu Bar မှ အလ  ့်ရြေါ်စောမ ော်း 

က ုံနှ ပ်၍လ ညာ်း  ကည ်ရှုန ုံ င် ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 20: Jobs Page 



 

[User Guide for E-Recruitment for Union Civil Service Board]  

 

31 | P a g e  

 

4. အလ  ့်ရြေါ်စော ရကကညောြ က့်မ ော်းကိ  ရလ ောက့်ထော်းခြင့််း၊ ကကည ့်ရှုခြင့််းနှင ့် 

 ှောရြခွြင့််း 
 စနစ့်၏ Menu Bar မှ အလ  ့်ရြေါ်စောမ ော်း က ုံ နှ ပ် ည ်အ ခါ Figure (20.1) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င် ား 

အ လုံပ်သခေါ်စော မျော ားက ုံ စော  င်ားပ င ် ပမင် သတွွေ့ မည် ပ စ်၍ မ မ  ကည ် ရှုလ ုံ ည ် အ လုံပ်သခေါ်စော မျော ား က ုံ 

အ သ ားစ တ် ကည ်ရှုန ုံင်၍ သ လ ော က်ထော ားန ုံင်ပါ ည။် 

 

Figure 20.1: Open Jobs Page 
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4.1. အလ ုံပ ်သခေါ်စောသ ကညောချက်က ုံ အသ ားစ တ ်ကည ်ရှုပခင်ား 

အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်က ုံ အ သ ားစ တ် ကည ် ရှုလ ုံပါက Figure (21) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား 

အရသ်းစိတ့်ကကည ့်ရှု န့် က ုံ နှ ပ်၍  ကည ် ရှုန ုံင်ပါ ည် ။ 

 

Figure 21: View Detail Vacancy Announcements 
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မ မ   က ည ်ရှုလ ုံ ည ် အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော စော ၏ အ သ ားစ တ် ကည ်ရှု န် က ုံ နှ ပ်ပါက Figure (22) 

တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော စော၏ အ သ ားစ တ်အခ ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ပမ င်သတွွေ့ 

 မည် သလ ော က်ထော ားလ ုံပါက ရလ ောက့်ထော်းမည့် က ုံနှ ပ်၍ သလ ော က်ထော ားန ုံင်ပါ ည။် 

Figure (22) Apply Job 
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ထ ုံို့သနော က် Figure (22.1) တွင် ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင် ား ပမ င်သတွွေ့ မည် ပ စ်၍ အ လုံပ် သလ ော က်ထော ားန ုံင် န် 

အ တွက် လ ုံအ ပ် ည ်အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှန် ကန်ကန် ပ ည ် ွင််းပါ။ 

Figure (22.1) Apply Job 
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ဖြညဲ့် ွင််းပပ ်းပါက မှတ်ပ ုံတင်ထော်း ညဲ့် အ  ုံ်းဖပ  ူ၏ ြုံန််းန ပါတ်  ုံို့ Verification Code သပ်းပ ုံို့မည်ဖြစ်၍ 

ထ ုံCode က ုံ Figure (22.1.1) တွင်ဖပထော်း ညဲ့်အတ ုံင််း ထညဲ့် ွင််း၍ Verify က ုံနှ ပ်ပါ။ 

 

Figure (22.1.1): Verify Code 
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4.2. သလ ောကထ် ော ားပပ  ား အလ ုံပ ်သခေါ်စောမ ျော ားက ုံ  ကည ရ်ှုပခင်ား 

မ မ သလ ော က်ထော ားလ ုံက် ည ် အ လုံပ်သခေါ်စော က ုံ  ကည ် ရှုလ ုံပါက Figure (22.2) တွင် ပပထော ား ည ် အ တ ုံင် ား 

စနစ်၏ Menu Barမှ ရလ ောက့်ထော်းပ  ်းအလ  ့်ရြေါ်စောမ ော်း က ုံနှ ပ်၍  ကည ် ရှု န ုံင် ပါ ည။် 

 

 

Figure (22.2): View Applied Job 
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ထ ုံို့သနော က် Figure (22.3) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား မ မ သလ ော က်ထော ားပပ ား ည ် အ လုံပ်သခေါ်စော မျော ား က ုံ 

စော  င်ားပ င ် ပ မင်သတွွေ့  မည်ပ စ်၍ အ သ ား စ တ်အခ ျက်အ လက်မျော ားက ုံ  ကည ်ရှုလ ုံပါက 

အရသ်းစိတ့်ကကည ့်ရှု န့် က ုံ နှ ပ်၍  ကည ် ရှုန ုံင်ပါ ည် ။ 

 

 

Figure (22.3): View Applied Jobs 
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4.3. အ  သပားအသ ကော င ်ား ကော ားစောမ ျော ား 

သလ ော က်ထော ား ူမ ှအ လုံပ်သခေါ်စော က ုံ သလ ော က်လ ော တင် ွင် ားပပ ားပါက စနစ်မ ှသလ ော က်လ ော လက်ခ   ှ သ ကော င်ား 

အ   သပားအ သ ကော င် ား ကော ားစ ော သပားပ ုံို့ပါလ  မ ်မည်။ ထ ုံ အ   သပားအ သ ကော င် ား ကော ားစ ော မျော ားက ုံ  ကည ် ရှုလ ုံပါက 

Figure (23) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်၏ Menu Bar မှ အသိရ ်းြ က့်မ ော်း (စနစ့်၏ ရအောက့်ရခြအနော်း ိှ 

အသိရ ်းြ က့်မ ော်း) က ုံနှ ပ် ပါ။ ထ ုံအ ခါ Figure (23.1) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား စနစ်မ ှ သပ ားပ ုံို့ထော ား ည ် 

အ   သပား အ သ ကော င်ား  ကော ား စော မျော ားက ုံ ပမ င်သတွွေ့ ပါ မည် ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

         Figure (23): View Notification                   Figure (23.1): View Notification 
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4.4. အလ ုံပ ်သခေါ်စောသ ကညောချက်မျော ားက ုံ  ှောသ ွပခင်ား 

အ လုံပ်သခေါ်စော သ ကညော ချက်မျော ားက ုံ  ှော သ ွလ ုံပါက  ော ထူားအ လ ုံက်၊ ဝန်ကက ားဌော နအ လ ုံက် စ ည်ပ  င ် 

 ှော သ ွန ုံင်ပါ ည။်  ှော သ ွလ ုံ ပါက Figure (24) တွင်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်၏ Home Page  ှ  Search Bar 

တွင်  က်ဆ ုံင် ော သန ော မျော ား၌ ပ ည ်  ွင်ား၍  ှော သ ွန ုံ င်ပါ ည။် ထ ုံ ှော သ ွလ ုံက်  ည ် အ လုံပ်သခေါ်စော မျော ား က ုံ 

သအော က်တင်ွ စော  င်ားပ  င ် ပမ င်သတွွေ့ မည် ပ စ်ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure (24): Search Vacancy Announcement 
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5. စောရမ်း ွ  ရခြဆိ ြွင ့်ကတ့်ခ ော်း  ယူခြင့််း 
သလ ော က်ထော ား ူမှ မ မ သ လ ော က်ထော ားသ ော အ လုံပသ်ခေါ်စော အ တွက် စော သမားပွွဲ သပ ဆ ုံခွင ်ကတ် ပပော ားက ုံ  ယူ န ်

အ တွက် Figure (25) တင်ွ ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား စန စ်၏ Menu Bar မှ ရခြဆိ ြွင ့်ကဒ့်ခ ော်း က ုံနှ ပ်ပါ။ ထ ုံ အ ခါ 

Figure (25.1) တွင် ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင်ား ပမ င်သတွွေ့ မ ည ်ပ စ်ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           Figure (25): Exam Entrance Card    Figure (25.1): Exam Entrance Card 
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ထ ုံအ ခါ Figure (25.2) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား သလ ော က်ထော ား ူ၏ အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ သတွ ွေ့ပမ င် မ ည် 

ပ စ်ပါ ည်။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure (25.2): Download Exam Entrance Card 
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6. စကော်းဝှက့်ရခ ောင့််းလ ခြင့််း 
သလ ော က်ထော ား ူမှ မ မ ၏ စကော ားဝှက် သ ပပော င်ားလွဲ လ ုံပါက Figure (26) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်၏ 

အသ  ်းခ ြုသူအြ က့်အလက့် သအော က်မှ စကော်းဝှက့်ရခ ောင့််းလ  န့် က ုံနှ ပ်ပါ ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure (26): Change Password 



 

[User Guide for E-Recruitment for Union Civil Service Board]  

 

43 | P a g e  

 

ထ ုံအ ခါ Figure (26.1) တွင် ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင်ား ပမင်သ တွွေ့ မည်ပ  စ်၍ လ ုံအ ပ် ည ် သအောက်ပ ါ 

အ ချက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ည ် ွင် ား မည် ပ စ်ပါ ည် ။ ၎င် ားတ ုံို့မှော -  

(က) စကော ားဝှ က်အ သဟော င်ား (လက် ှ  မ မ အ   ုံားပပြု သန  ည ် စကော ားဝှ က်) 

(ခ)  စကော ားဝှက်အ  စ် (သပ ပော င်ားလွဲလ ုံ ည ် စ ကော ားဝှ က်) နှ င ် 

(ဂ)  အ တည်ပပြု စကော ားဝှ က်အ  စ် တ ုံို့ပ စ် ပါ ည။် 

 

ပ ည ် ွ င်ားပ ပ ားပါ က Figure (26.1) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား Submit က ုံနှ ပ်၍ စကော ားဝှက် အ  စ် 

သပပော င်ားလွဲန ုံင် ပါ ည။် 

Figure (26.1): Confirm Password  


